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RESOLUCION DIRECTORAL INSTITUCIONAL Nro. 003-2026 IES ORSON WELLES
Lima, 17 de marzo de 2026

VISTO:
El Reglamento del Estudiante precedente, aprobado por Resolucién Directoral N° 075-2025.
CONSIDERANDO:

Que, el Reglamento del Estudiante es un documento normativo que regula los deberes y
derechos de los estudiantes, organiza los procesos académicos y administrativos, promueve la
convivencia democratica, establece mecanismos de participacion y sanciones disciplinarias, en
concordancia con los demas instrumentos de gestion.

Que, la Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes, su Reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU y su
respectivas modificatorias establecen que los institutos de educacién superior deben contar
con normas internas que garanticen los derechos estudiantiles y fortalezcan la gestion
pedagdgica y administrativa.

Que, la actualizacién del Reglamento del Estudiante se alinea al Proyecto Educativo Institucional
(PEI), al Reglamento Interno (RI) y fortalece la autonomia institucional, conforme al articulo 8 de
la Ley N° 30512, para promover la mejora continua y el cumplimiento de condiciones basicas de
calidad.

SE RESUELVE:

Articulo N° 01: Aprobar las modificaciones y actualizaciones del Reglamento del Estudiante,
con vigencia de 6 afos del IES Orson Welles.

Articulo N° 02: Dar a conocer esta decision a toda la comunidad institucional para su aplicacién
y cumplimiento.

Registrese, comuniquese y Archivese

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
“ORSON WELLES"

S Av. Salaverry 3641 San Isidro @

P i
ﬁ‘\nos informes@orsonwelles.edu.pe @
WO 2641773 - 2641775 @

s orsonweles 942 682282 ®
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El presente documento es un instrumento normativo de orientacién y control que regula las
actividades académicas que se desarrollan en el Instituto de Educacién Superior Orson Welles
y tiene como objetivo mantener un ambiente de armonia entre los estudiantes, el personal
docente y personal administrativo de la institucion.

1" 8 Gl s Ge

Las disposiciones del presente reglamento son de cumplimiento obligatorio para todos los
estudiantes del instituto. La direccién general es la encargada de implementar, aplicar y
supervisar el cumplimiento de las normas establecidas en este documento.

138t 2e8° 2t yGl o' 8

El Instituto de Educacion Superior Orson Welles tiene un modelo educativo basado en el
desarrollo de competencias técnicas y habilidades blandas, orientadas a la insercidn exitosa
en el mercado laboral. El modelo Orson Welles considera al estudiante como el centro del
proceso de ensefianza-aprendizaje, y fomenta su participacién, pensamiento critico,
autonomia y capacidad de trabajo colaborativo.

1='I'ne &aella
El presente reglamento se sustenta en la siguiente normativa.
q Constitucion Politica del Perd.

q LeyN°28044; Ley General de Educacion.

q Ley N°30512; Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de la Carrera Publica
de sus Docentes, modificada por el Decreto de Urgencia N° 017-2020.

q Ley N°27444; ey de Procedimiento Administrativo General.
q LeyN°27942; Ley de Prevencion y Sancion del Hostigamiento Sexual.

q  Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU; Reglamento de la Ley de Institutos y Escuelas de
Educacién Superior y de la Carrera Publica de sus Docentes N° 30512, modificado por los
Decretos Supremos N°011-2019-MINEDU y N°016-2021-MINEDU.

q Decreto Supremo N° 011-2012-ED, Reglamento de la Ley N° 28044 Ley General de
Educacién

q Decreto Supremo N° 007-2005-TR, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28518, Ley
sobre Modalidades Formativas Laborales.

¢ RVM N° 176-2021-MINEDU; Disposiciones que regulan la transitabilidad entre las
instituciones educativas de Educacién Basica, Técnico Productiva y Superior Tecnoldgica.
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¢ RVM N° 103-2022-MINEDU; Condiciones basicas de calidad para los Institutos de
Educacién Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica.

q RVM N° 049-2022-MINEDU; Lineamientos Académicos Generales para Institutos de
Educacién Superior y las Escuelas de Educacién Superior Tecnoldgica.

¢ RVMN?037-2022-MINEDU; Orientacion para la implementacion del retorno progresivo a
la presencialidad y/o semipresencialidad del servicio educativo en los Centro de
Educacién Técnico- Productiva e Institutos y Escuelas de Educacién Superior.

q RVM N° 067-2024-MINEDU; que aprueba la norma técnica denominada “Disposiciones
para la prevencidn, atencion, seguimiento y sancidn del hostigamiento sexual en Centros
de Educacién Técnico-Productiva e Institutos y Escuelas de Educacién Superior
Tecnolégica, Pedagdgica y Artistica Publicos y Privados”.

pceteGcu8n "~ te2fFa2ten tae 2nyvytaealsye
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a. Recibir una formacién de calidad que le permita desarrollar competencias para su
insercion exitosa en el mercado laboral.

b. Participar del proceso de evaluacion a los docentes en cada periodo académico.
c. Expresar libremente sus ideas, sin ser sancionado por causa de ellas.

d. Contar con ambientes, equipamiento y recursos accesibles para personas con
discapacidad.

e. Utilizar los servicios académicos, de bienestar y asistencia que brinda la institucién.

f.  Recibir informacién oportuna de las disposiciones institucionales que le conciernen como
estudiante.

g. Participar en actividades institucionales extracurriculares (culturales, deportivas y
sociales) de manera responsable.

h. Ser escuchado y atendido por el personal del instituto en sus sugerencias y
observaciones.

Recibir oportunamente los silabos de las unidades didacticas en las que se encuentre
matriculado.

j. Recibir la informacién de los resultados académicos al concluir el proceso de evaluacién
del periodo lectivo, a través de las plataformas institucionales.

k. Denunciar ante las autoridades del instituto cualquier acto que considere de violencia u
hostigamiento sexual.
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Elegir a sus delegados y representantes estudiantiles, por semestre académico, ciclo y
programa de estudios.

Asimismo, los delegados y representantes estudiantiles tienen los siguientes derechos.

q Ser reconocidos por su labor de representacion.

q Ejercer su representacion de manera libre, expresandose sin restricciones salvo
aquellas establecidas en la normativa vigente.

q Recibir informacion de las autoridades académicas sobre asuntos que afecten a los
estudiantes, de manera oportuna.

q Solicitar espacios y recursos para practicas o reforzamientos académicos grupales.

l"C2fFe2ter” 2nyytalsye

a.

b.

Cumplir con los reglamentos aplicables en la institucién.

Permanecer en los ambientes de aprendizaje durante las clases, manteniendo una
conducta apropiada.

Hacer uso responsable de la infraestructura, mobiliario y equipamiento de la institucién.
Participar en las actividades institucionales.

Mantenerse informado de las actividades programadas en el semestre académico,
mediante la revisién permanente de los canales institucionales, como el correo
electroénico institucional y las plataformas virtuales académicas.

Cuidar el orden y limpieza de los ambientes de aprendizaje durante su uso.

Identificarse con su carné de estudiante o documento de identidad en la puerta de acceso
o cuando el personal del instituto lo solicite para el control interno.

Cumplir puntualmente con los pagos por los servicios brindados en los programas de
estudios y formacién continua.

Mostrar respeto y cordialidad a todos los miembros de la comunidad educativa del
instituto.

Asistir con puntualidad a las clases, de acuerdo con las modalidades y horarios
establecidos, asi como registrar su entrada y salida del instituto. Solo se aceptaran
justificaciones por inasistencias o tardanzas por motivos de salud, con el sustento
correspondiente.

Participar en los eventos académicos formativos como seminarios, simposios, debates,
talleres u otros organizados por la institucién. La asistencia a un minimo de dos (2) eventos
por semestre se considera un requisito del proceso de titulacion.
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. Participar de los simulacros de sismos o desastres programados, siguiendo las
indicaciones del personal encargado.

m. Asimismo, los delegados y representantes estudiantiles tienen los siguientes deberes.

q Canalizar las sugerencias y observaciones de los estudiantes hacia las autoridades
académicas.

q Informar a sus compafieros sobre actividades y disposiciones institucionales.

¢ Apoyar en el desarrollo de actividades académicas y eventos organizados por la
institucion.

q Velar por el cumplimiento de las normas institucionales y respeto a los derechos de
los estudiantes.

q Participar activamente en las reuniones de delegados convocadas por el area
académica.

q Promover un buen clima de convivencia en la comunidad estudiantil.

ppcpl"€i bnGayeéoasl t aln
Constituye una falta el incumplimiento de las normas establecidas en el presente reglamento.
Las faltas disciplinarias se clasifican en faltas leves, graves o muy graves.

Lcl eqgkh e

a. Ingresar a los ambientes del instituto o hacer uso del equipamiento, mobiliario o
cualquiera de los recursos de la institucién sin autorizacion o para fines distintos de los
autorizados.

b. Mostrar comportamientos y actitudes que afecten negativamente la convivencia de la
comunidad educativa.

c. Utilizar teléfonos celulares u otros aparatos electrénicos durante las actividades
académicas, sin autorizacién del docente a cargo.

d. Realizar ventas de cualquier tipo en las instalaciones del instituto, sin autorizacion.

e. Abandonar el aula, taller o laboratorio, durante la sesién de aprendizaje, sin el
consentimiento del docente.

f. Consumir alimentos o bebidas en aulas, talleres o laboratorios. Estos deberan ser
consumidos en las zonas destinadas para tal fin y fuera de las horas de clase.

g. Cualquier otra accién no mencionada en esta lista, que vulnere los principios del instituto,
sus normas o cualquier ley y que, a criterio de las autoridades de la institucion, se
considere una falta leve.
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Reincidir en una falta leve sancionada por la autoridad competente.

Consumir o poseer bebidas alcohdlicas, tabaco o cigarrillos electrénicos dentro de las
instalaciones o ingresar al instituto bajo los efectos del alcohol.

Retirar del instituto los accesorios, instrumentos o equipos recibidos en calidad de
préstamo. Los préstamos se realizan exclusivamente para su uso dentro de las
instalaciones.

Compartir las credenciales fisicas o virtuales a personas ajenas a la institucion, para
permitirles el acceso a las instalaciones o a los servicios brindados a los estudiantes.

Realizar cualquier tipo de actividad sexual en las instalaciones o eventos del instituto,
sean estos presenciales o virtuales.

Realizar actos que impidan o perturben el normal desenvolvimiento de las actividades
académicas o institucionales.

Participar de actos politico-partidarios en las instalaciones del instituto.

Acceder a informacion de los sistemas del instituto sin la autorizacién correspondiente o
vulnerando las credenciales de acceso.

Utilizar los sistemas de informacién del instituto para dafar la imagen, el honor o el
patrimonio de la institucién, de sus miembros o de terceros.

Utilizar el nombre o logotipos del instituto sin autorizacién o para fines distintos de los
autorizados.

Retirar cualquier documento institucional de manejo académico o administrativo sin
autorizacion.

Ocasionar dafios en la infraestructura, acabados, mobiliario, equipamiento o recursos
bibliograficos, asi como en los sistemas de informacién, servicios informaticos, correo
electrénico y, en general, los bienes del instituto o de terceros que se encuentren dentro
del recinto institucional. En estos casos, el estudiante asumira los costos de la reparacion
o0 reposicioén por los dafios causados.

Sustraer, alterar o destruir un trabajo académico entregado, aunque este ya haya sido
calificado.

Cualquier otra accién no mencionada en esta lista, que vulnere los principios del instituto,
sus normas o cualquier ley y que, a criterio de las autoridades de la institucién, se
considere una falta grave.
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Reincidir en una falta grave sancionada por la autoridad competente.

Apropiarse indebidamente de bienes de la institucién o de cualquier persona que se
encuentre en las instalaciones.

Portar armas dentro de las instalaciones o eventos de la institucion.

Adulterar registros de calificaciones o asistencias, certificados, constancias, carné, recibos
de pago o cualquier otro documento académico o administrativo de la institucion.

Incurrir en fraude académico o en su intento, en cualquiera de sus modalidades (copia,
plagio, suplantacién, soborno, falsificacion de documentos u otros).

Consumir o poseer drogas en el instituto o ingresar a las instalaciones bajo los efectos de
dichas sustancias.

Adquirir o divulgar el contenido de las evaluaciones académicas antes de su realizacién o
durante ellas.

Agredir fisica o verbalmente o faltar el respeto a cualquier miembro de la comunidad
educativa o invitados de la institucién, por cualquier medio.

Realizar actos de hostigamiento sexual, acoso o discriminacién hacia cualquier persona o
grupo de personas por cualquier medio.

Presentar al instituto documentos falsos o adulterados, como certificados médicos,
constancias de trabajo u otros, a fin de obtener algun beneficio académico, econémico o
de cualquier otro tipo.

Entablar relaciones de caracter familiar, sentimental o amical con el personal docente o
administrativo de la institucion.

Realizar acciones que pongan en peligro la seguridad propia o de las personas que se
encuentren en las instalaciones o eventos del instituto.

Realizar acusaciones falsas sobre un estudiante o personal docente o administrativo,
afectando su imagen.

Incurrir en cualquier conducta calificada como delito, de acuerdo con las leyes vigentes.

Cualquier otra accién no mencionada en esta lista, pero que vulnere los principios de la
institucién, sus normas, las buenas costumbres y/o cualquier ley y que, a criterio del
comité de disciplina, sea considerada una falta muy grave.
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a. Eslasancion que consiste en una llamada de atencién por escrito al estudiante.

b. Larecepcién de la amonestacién debera ser firmada por el estudiante o por su apoderado
o tutor, en el caso de ser menor de edad.

¢t udynyesnazs
a. Eslasancién que consiste en la separacién temporal del estudiante de la institucién.

b. Su duracién serd determinada por el comité de disciplina y no dara lugar a derecho de
subsanacién de clases, practicas, examenes, o trabajos que se hayan desarrollado en ese
periodo.

c. Durante la suspension, el estudiante mantiene la obligacién de pagar las pensiones
correspondientes.

c 7" ueylrt+l Gezs te, soaya'l
a. Eslasancién que consiste en la expulsion del estudiante de la institucion, sin la posibilidad
de ser admitido nuevamente a ninguno de los programas.

b. La separacion definitiva no implica la devolucién de los pagos realizados por derechos

académicos.
" Acel Gazs 2sy1te plreéeyln " nlsGe8seaen

a. Lafalta leve serd sancionada con una amonestacion.

b. La falta grave serd sancionada con una suspensiéon no menor de una (1) semana ni mayor
de cuatro (4) semanas, de acuerdo con el criterio del comité disciplinario y la naturaleza
de la falta.

c. Lafalta muy grave serd sancionada con una suspensién no menor de cuatro (4) semanas
hasta la culminacion del periodo académico o con la separacién definitiva, de acuerdo
con el criterio del comité disciplinario y la naturaleza de la falta.

d. Para determinar la sancion aplicable se toma en cuenta la falta cometida, la reincidencia,
las evidencias y los criterios de proporcionalidad.

4" KpeG18n 't aGae8sl éeen t2 éeln nlsGa8sen
a. El estudiante suspendido obtendra cero (0) como calificacién en cualquier evaluacidn
académica que se presente durante el periodo de suspensién.

b. Elestudiante que se encuentre suspendido no podra acceder a ningun servicio académico
del instituto, excepto a los tramites de certificados que correspondan.
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c. Una vez que la expulsién o separacion definitiva se haya establecido, es decir, que el
estudiante no haya apelado o que, habiendo apelado no haya obtenido un resultado
favorable, el instituto dejard de devengar las pensiones por servicios educativos.

d. Todasancién seinscribe en el registro personal del estudiante y, si este es menor de edad,
se notifica por escrito al padre o apoderado.

e. El estudiante sancionado por haber cometido una falta, cualquiera sea el nivel de la
sancion, no podra acceder a los beneficios de becas, descuentos, facilidades de pago,
préstamos de equipos o uso de los servicios educativos adicionales, hasta la culminacién de sus
estudios.

f.  Las sanciones no excluyen la exigencia de la reparacién de los dafios causados o el pago
de la indemnizacién correspondiente, como tampoco las consecuencias académicas que
se deriven de su aplicacion.

g. Elestudiante sancionado por haber cometido una falta tendra matricula condicional en el
siguiente periodo académico.

h. Los procedimientos y aspectos disciplinarios sobre el uso y préstamo de ambientes y
equipamiento institucional se describen a detalle en el Reglamento para reserva de
ambientes y pedidos de equipos, o el que haga sus veces, que actualiza y difunde
semestralmente la Direccién Técnica. Por tanto, sin perjuicio de las sanciones descritas en
los articulos anteriores, en casos de incumplimiento del referido reglamento, se aplicaran
las restricciones y sanciones administrativas que correspondan.

g'ientse 2nyyt a8n
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a. Los planes de estudios contienen los siguientes componentes curriculares.

q Competencias técnicas o especificas
q Competencias para la empleabilidad
¢ Experiencias formativas en situaciones reales de trabajo (EFSRT)

b. Los planes de estudios se organizan en médulos formativos que, a su vez, se organizan en
unidades didacticas.

c. Cada modulo formativo es terminal y certificable, y contiene los tres componentes
curriculares indicados.

d. Una unidad didactica es una organizaciéon curricular que agrupa los contenidos,
actividades de aprendizaje y evaluacién del plan de estudios en funcion a las capacidades
planteadas. Las unidades didacticas son tedrico-practicas o practicas.
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a. El drea académica evalla permanentemente los planes de estudio para ajustarlos a los
requerimientos del mercado y los avances tecnoldgicos. En tal sentido, puede actualizar
los contenidos de las unidades didacticas, para ser aplicados en el siguiente periodo
académico.

b. Elinstituto vela por la debida actualizacién y/o modificacidn de los silabos y materiales,
segun corresponda.

c. Los cambios curriculares de un programa pueden implicar incorporar y/o eliminar unidades
didécticas, y/o cambiarlas de periodo académico. Dichos cambios solamente se aplican a
los estudiantes ingresantes, repitentes, con traslado (interno o externo) o de reingreso, que
deben cursar el periodo académico en el que entra en vigor el nuevo plan de estudios.

d. En el caso de estudiantes repitentes, con traslado o reingresantes, el cambio del plan de
estudios podria implicar un retroceso de periodo académico, dado que resulta obligatorio
aprobar, luego de pasar por el respectivo proceso de adecuacion, todas las unidades
didéacticas del nuevo plan de estudios que no se hayan cursado desde el primer periodo
académico.

e. El cambio de plan de estudios requiere someterse a una adecuacion o convalidacién
interna, en la que se reconocerdn las unidades didacticas equivalentes, respetando los
prerrequisitos y la matricula prioritaria en unidades didacticas pendientes de periodos
académicos inferiores.

S"Cyt Il Gz s€E8n yt8l+tlrarn t2 2nyvyt a8n
a. Los programas de estudios del instituto tienen una duracién de 6 periodos académicos. El
afio lectivo comprende 2 periodos académicos.

b. Los programas se rigen por el sistema de créditos académicos, que tienen una relacién
directa con la cantidad de horas, como se detalla en el cuadro a continuacion.

[0} o
Programa de estudios Nivel formativo Modalidad N .de N° de
créditos | horas
PO1- Técnicas en Ingenieria de Sonido | Profesional técnico Presencial 125 2992
P02 - Produccién Musical Profesional técnico Presencial 125 2944
P03 - Técnicas en Ingenieria de Sonido | Profesional técnico | Semipresencial 125 2992
P04 - Produccién Musical Profesional técnico | Semipresencial 125 2944
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a. Las unidades didacticas se organizan a partir de capacidades, indicadores de logro y
contenidos, y se desarrollan de acuerdo con las necesidades pedagdgicas de
equipamiento e infraestructura.

b. Para considerar que una unidad didactica ha sido cursada, se requiere:
Haber estado matriculado en la unidad didactica.
Asistir a las clases programadas (como minimo al 70 %).

Rendir las evaluaciones exigidas en dicha unidad didactica.

= == =4 =2

Obtener un promedio aprobatorio mayor o igual que 13 (el medio punto en el
promedio final se considerard a favor del estudiante).

c. Los silabos de las unidades didacticas detallan los logros de aprendizaje que se busca
alcanzar y los contenidos tematicos programados.

‘ ~
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a. La admisién es el proceso mediante el cual los estudiantes que culminaron la educacién
basica, en cualquiera de sus modalidades, acceden a una vacante de los programas de

estudios del IES Orson Welles.

b. El proceso y cronograma de admisién se difunden a través de la pagina web y las redes
sociales institucionales.

c. La admision en el IES Orson Welles puede llevarse a cabo en la modalidad ordinaria, por
exoneracién o por ingreso extraordinario.

d. La admisién ordinaria consiste en la convocatoria e inscripciéon de postulantes al examen
de aptitud académica, de acuerdo con el programa de estudios elegido y previo
cumplimiento de los siguientes requisitos.

q Copia del DNI del postulante (en caso de ser menor de edad, se le solicitara la copia
de DNI a su padre, madre o apoderado)

q Certificado de estudios de educacién basica (de 1lero a 5to de secundaria)
q Ficha de postulante debidamente llenada, registrada en el sistema CRM
q Pago por derecho de admision, a través de la intranet institucional.

e. Laadmisién por exoneracion consiste en la exoneracién del examen de aptitud académica
en los casos de egresados en primeros puestos de educaciéon basica, deportistas
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calificados o personas con discapacidad. En estos casos, ademas de los requisitos descritos
anteriormente, se debe presentar, segun corresponda:

q Documento otorgado por el colegio y visado por el director que certifique la
obtencién del primer puesto

q Constancia emitida por el IPD que valide la condicion de deportista calificado.
q Certificado o carné de discapacidad emitido por el CONADIS

La admisién por ingreso extraordinario es el proceso de admisién autorizado por el
MINEDU para becas y programas, de acuerdo con la normativa vigente. Para esta
modalidad, complementariamente a los requisitos establecidos para la modalidad de
ordinaria, el postulante debe cumplir con los requisitos establecidos por el Programa
Nacional de Becas y Crédito Educativo (PRONABEC) en el marco de sus convocatorias
anuales.

Durante el proceso de admisién, el Instituto garantiza lo dispuesto en la Ley N°29973, Ley
General de Personas con Discapacidad, la Ley N°28592, Ley que crea el Plan Integral de
Reparaciones-PIR, la Ley N°29600, Ley que fomenta la reinsercion escolar por embarazo,
la Ley N°30490, Ley de la Persona Adulta Mayor, la Ley N°29643, Ley que otorga
proteccion al personal con discapacidad de las Fuerzas Armadas y Policia Nacional del
Pery, en cuanto sea aplicable y otras normas que correspondan.

1%%l 1+ aGyel

a.

Es el proceso mediante el cual una persona se inscribe en un programa de estudios y
adquiere la condicion de estudiante. Esto implica el cumplimiento de deberes y ser sujeto
de los derechos establecidos en el presente reglamento y otros documentos de gestion
aplicables.

1T*A2L yomaI8nt aGvyeélr  t 2 asltenl syen

a.

b.

Haber aprobado el proceso de admision.

Copia del DNI del postulante y/o carné de extranjeria o pasaporte (si es menor de edad,
se le solicitara la copia de DNI a su padre, madre o apoderado).

Certificado de estudios de secundaria con firma y sello del director. Si el estudiante ha
cursado estudios secundarios en otro pais, debera presentar su certificado de estudios
previamente visado por la entidad gubernamental de educacién del pais de procedencia,
apostillado y, de ser necesario, traducido oficialmente al espafiol.

Recibo de servicios basicos (agua o energia eléctrica).

Haber realizado el pago de inscripcidn y cuota de registro o pago por el ciclo al contado.
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f.

g.

Si el ingresante es menor de edad, uno de los padres, tutor o apoderado legal mayor de
edad asumird la responsabilidad por la veracidad de los documentos presentados y por el
comportamiento del estudiante, por lo que debera consignar sus datos al momento de la
matricula.

Es importante que el estudiante cuente con un seguro estudiantil, que tiene por finalidad
la cobertura ante accidentes dentro o fuera del centro de estudios. Se debe indicar que el
seguro estudiantil no es obligatorio. La institucién educativa no tendra responsabilidad
alguna por los dafios eventuales y/o accidentales que el estudiante pudiera tener dentro
o fuera de la institucién.

17"Cany8noaydot8lEiEent aGyel t 2 asltenl syen

a.

b.

C.

d.

o

—h

Q

La documentacion presentada en el proceso de matricula constituye parte del expediente
académico del estudiante y no podra ser retirada o canjeada.

La matricula de los estudiantes se realiza por unidades didacticas.

En caso de que el estudiante tenga pendiente la entrega de algin documento al instituto,
tendra un plazo maximo de 30 dfas durante el primer periodo académico para presentarlo;
de lo contrario, no se podra culminar su proceso de matricula y perderad sus derechos
académicos, sin lugar a devolucién de los pagos realizados.

Una vez que se haya hecho el pago de la inscripcién y cuota de registro, solamente habra
lugar a devolucién por los casos considerados en las politicas de devolucion.

Los ingresantes deben matricularse en todas las unidades didacticas correspondientes al
primer periodo académico del programa de estudios elegido.

Elinstituto se reserva el derecho de apertura de grupos adicionales, informado de manera
oportuna a los matriculados. La cantidad minima para la apertura de un nuevo grupo de
unidad didactica teérico-practica es de veinte (20) estudiantes.

Elinstituto, con el fin de garantizar la continuidad de las clases, podra unir dos grupos del
mismo nivel o cambiar de grupo a algunos estudiantes, previa comunicaciéon y
coordinacion.

Los estudiantes deben verificar sus horarios en la intranet institucional al menos un dia
antes del inicio de clases.

Toda informacién oficial acerca de la matricula y registros sera comunicada al estudiante
por medio del correo institucional.
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a.

La matricula regular o ratificacién de matricula es el proceso por el cual el estudiante se
inscribe en las unidades didacticas de un periodo académico a través de la intranet
institucional, lo que acredita su condicién de estudiante. Esto implica el cumplimiento de
deberes y ser sujeto de los derechos establecidos en el presente reglamento y otros
documentos de gestion aplicables.

La ratificacién de la matricula, previo pago por inscripcion y cuota de registro o por ciclo
al contado, se realiza al inicio de cada periodo académico y es necesaria para mantener
la condicién de estudiante y recibir los servicios educativos que el instituto ofrece.

La matricula en unidades didacticas requiere haber aprobado aquellas que se consideren
Sus prerrequisitos.

Si el estudiante se matricula en una (1), dos (2) o tres (3) unidades didacticas, debera pagar
el costo correspondiente por cada unidad didactica, segun el tarifario vigente. Si el
estudiante se matricula en cuatro (4) unidades didacticas o mas, debera pagar el costo de
la pensidén completa, segun el tarifario vigente.

El cédigo del estudiante correspondera al documento nacional de identidad (DNI) para
estudiantes nacionales o el nUmero de carné de extranjeria o pasaporte para estudiantes
extranjeros. El cédigo del estudiante sera Unico durante toda su permanencia en la
institucion.

Dias antes de concluir un semestre académico, se publicara, a través de los canales
institucionales, el cronograma de matriculas para el siguiente periodo.

Es requisito indispensable para la matricula del estudiante en un nuevo periodo académico
no adeudar a la institucién y no contar con una sancién disciplinaria de suspension vigente o
separacién definitiva en el marco de un proceso disciplinario.

Es importante mencionar que, una vez iniciado el periodo, desde el primer dia de clases,
el estudiante que no pueda continuar con sus estudios debera gestionar su licencia de
estudios, a través del formulario tnico de tramites (FUT) administrativo, y deberé pagar
el derecho correspondiente al tramite, segun el tarifario vigente. La solicitud de licencia
de estudios no implica la devolucién de los pagos realizados por el servicio educativo.

El plazo maximo para la reincorporacion del estudiante con licencia de estudios es de
cuatro (4) periodos académicos, de lo contrario, perdera su condicién de estudiante y, en
caso de retomar sus estudios posteriormente, debera volver a pasar por el proceso de
admisién como postulante.

La matricula implica la aceptaciéon de los términos y condiciones del contrato de servicios
educativos y administrativos de la institucion, el mismo que debe ser revisado y firmado
por el estudiante.
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La matricula es responsabilidad del estudiante y se realizara de acuerdo con el calendario
académico del periodo lectivo.

La matricula de los estudiantes se realiza en las unidades didacticas del plan de estudios
vigente.

El pago de inscripcién y cuota de registro o de ciclo al contado no implica que el
estudiante se encuentre matriculado. Es necesario que se concluya el proceso de
matricula, registrando las unidades didacticas en la intranet.

En el caso de que un estudiante desista de continuar con sus estudios y solicite su retiro,
habiendo efectuado un pago al contado por todo el periodo académico, se le descontara
de la devolucion el monto de la inscripcién y cuota de registro y el equivalente en cuotas
emitidas hasta la fecha de presentacién de su solicitud, ademds de los gastos
administrativos que correspondan.

En el caso de que el estudiante solicite factura, debe comunicarlo antes de realizar el
pago, mediante el FUT administrativo, indicando el nimero de RUC, razén social y
direccion fiscal.

En caso el estudiante realice el pago total del periodo académico (ciclo al contado) en la
fecha programada, tendra acceso a un descuento por pronto pago.

En el caso de que un estudiante registre deudas con la institucion, los pagos que realice
por conceptos de pensiones o matricula y cuota de registro seran dirigidos a la
amortizacion o cancelacion de la deuda pendiente.

Los importes de inscripcién y cuota de registro, pensiones y otros servicios académicos
estaran sujetos a variaciones de acuerdo con la inflacién. Esto sera notificado con la
debida anticipacion, por los canales de comunicacion institucionales, de acuerdo con la
ley N° 29571, Cédigo de proteccién y defensa del consumidor, cap. 3, articulo 75.

La institucién se reserva el derecho de no iniciar un determinado ciclo de estudios de
cualquiera de sus programas, si no se cuenta con un nimero minimo de estudiantes al
cierre del proceso de matricula.

La matricula por convalidacion de unidades didacticas, de ser aceptada, requiere el pago
de los derechos correspondientes, segun el tarifario vigente.

Cony8noeaydet8isain i+ aGvyel® 2" y2ay8ttLsal

La matricula extemporanea es aquella que se realiza después del periodo regular
dispuesto en el cronograma académico, considerando los mismos requisitos del periodo
regular de matricula para alumnos ingresantes y regulares.

La matricula extemporanea requiere la aprobacién del director general.
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La matricula extemporanea esta sujeta a la existencia de vacantes.

La matricula extemporanea no podra exceder de las dos primeras semanas de iniciado el
periodo académico.

Afeneteraly+aGgyverl

Los ingresantes del proceso de admisién que no se matriculen en el periodo en el cual
ingresaron y deseen matricularse en un periodo posterior deberdn solicitar, mediante un
FUT administrativo, su reserva de matricula, previo pago del derecho de tramite
correspondiente, segun el tarifario vigente.

La reserva de matricula tiene una duracién maxima de 2 periodos académicos y, en caso
de que el ingresante no se reincorpore dentro de dicho plazo, perdera su vacante y
derecho de matricula.

La presentacion del FUT es obligatoria para proceder con la reserva de matricula, ya que,
sin este documento, el instituto puede considerar el abandono del proceso por parte del
ingresante y asignar su vacante a otro postulante.

Aenytoad@Gee8 syadn8 Gen s
No estd permitida la matricula en unidades didacticas con cruces de horarios, en ninguna
circunstancia.

No estd permitida la matricula de los estudiantes que tengan abierto algin proceso
administrativo o disciplinario.

La matricula se debe realizar de manera prioritaria en las unidades didacticas
desaprobadas en periodos anteriores. Si un estudiante no puede inscribirse en una o mas
unidades didacticas por cruce de horarios, se dara prioridad a la unidad didactica
pendiente de subsanacién.

Si un estudiante desaprueba cuatro (4) o més unidades didacticas del mayor ciclo cursado
en un semestre académico, se considerard en situacién de repitencia y en el préximo
proceso solo podra matricularse en las unidades didacticas desaprobadas.

El estudiante puede matricularse en unidades didacticas previamente desaprobadas,
junto con unidades didacticas del ciclo inmediato superior, siempre que las primeras no
sean prerrequisito y no haya cruces de horarios.

El ndmero de unidades didacticas no debe exceder la cantidad establecida en el ciclo
matriculado; en caso contrario, el estudiante debera pagar el derecho que corresponda
por las unidades didacticas adicionales, segun el tarifario vigente.

No se estd permitido el adelanto de unidades didacticas en la matricula, solo se podran
asignar unidades didacticas del ciclo que corresponde; de lo contrario, la matricula sera
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anulada. Asimismo, el estudiante solo podra matricularse en unidades didacticas de dos
ciclos consecutivos como maximo.

Queda sin efecto la matricula de los estudiantes que hayan omitido informacién y/o
proporcionando informacién falsa, debiendo acatar las sanciones o consecuencias legales
que tuviesen lugar.

El estudiante solo podra matricularse hasta un maximo de tres (3) veces en una misma
unidad didactica. En caso de desaprobar la unidad didactica por tercera vez, el estudiante
serd retirado del programa de estudios y no podra volver a desarrollarlo.

El instituto podra solicitar al estudiante informacién complementaria o de sustento para
culminar su proceso de matricula, en los casos en que lo considere pertinente.

gpPpeal ealda&@&s'2n) vyt a8n
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a.

Se considera que el estudiante ha asistido a la clase cuando, en el caso de sesiones
presenciales, se encuentra en el interior del ambiente donde se desarrolla la sesidn, o, en
el caso de sesiones virtuales remotas, se encuentra conectado y participa de la sesidén
virtual.

La tolerancia maxima para el ingreso a clases es de 10 minutos. No hay tolerancia para las
practicas y evaluaciones programadas.

La asistencia a las clases tedricas, practicas, laboratorios y evaluaciones programadas es
obligatoria. Para que el estudiante pueda aprobar una unidad didactica, debe asistir como
minimo al 70 % (setenta por ciento) de las sesiones. El estudiante que alcance un 30% de
inasistencias en una unidad didactica, desaprobard automaticamente dicha unidad
didéctica con una calificacién de cero (0), y adquirird la condicién de desaprobado por
inasistencias (DPI).

El estudiante que se encuentre en la condicidon de DPI no podra rendir las evaluaciones,
registrar asistencias o ver sus calificaciones de la unidad didactica en cuestion.

En caso de inasistencia a clases de una o mas unidades didacticas, el estudiante podra
presentar su justificacién al departamento de Bienestar, hasta dos dias habiles después de
la inasistencia. Solo se consideran vdlidas las justificaciones por motivos de salud,
acompafiadas de un certificado médico como sustento.

Solo se podran justificar las inasistencias hasta un maximo del 10% del total de sesiones
programadas por unidad didactica. Estas justificaciones podran revertir la condicién de
DPI del estudiante hasta un maximo de dos (2) veces en el semestre.
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g. Parasolicitar la justificaciéon de una o mas inasistencias, el estudiante debera consignar en
el formulario Unico de trdmites (FUT) académico virtual sus datos personales, las unidades
didacticas y las fechas de inasistencia, adjuntando la documentacién que acredite el
motivo de la falta.

h. Si ninguno de los estudiantes se presenta a una sesién programada, sea presencial o
virtual, transcurridos los diez (10) minutos de tolerancia permitidos, la sesién se
considerard dictada o la evaluaciéon aplicada y los estudiantes se someterdn a los
resultados de calificacién que corresponda.

i. Las sesiones programadas, sean presenciales o virtuales, pueden desarrollarse con un
retraso maximo de quince (15) minutos por parte del docente. Si el docente no se presenta
transcurrido este tiempo, la sesidon sera cancelada y el delegado o representante de los
estudiantes podra presentar al area académica la relacién de estudiantes presentes, para
el registro de su asistencia y reprogramacion correspondiente de la sesion.
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a. Las horas académicas tienen una duracion de 45 minutos.

b. Las practicas en estudios de grabacién que forman parte del plan de estudios de cada
programa se desarrollan de manera presencial y son obligatorias.

c. Las sesiones de clase se desarrollan de acuerdo con los horarios establecidos. De manera
excepcional, el docente puede recuperar una sesién no desarrollada en un horario distinto,
en coordinacion con los estudiantes y con la autorizacién del jefe de carrera.

d. Para recuperar una sesion de clases, el docente debe presentar una solicitud al jefe de
carrera, con la aprobacién y firma de todos los estudiantes de la unidad didactica.

e. Elinstituto puede modificar el horario de clases de una unidad didactica al inicio o durante
el desarrollo del periodo académico, con la finalidad de garantizar su continuidad,
informando de manera oportuna a los estudiantes.
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a. El estudiante que apruebe todas las unidades didacticas correspondientes a un ciclo
académico serd promovido al ciclo inmediato superior.

b. También serd promovido el estudiante que desapruebe hasta un maximo de tres (3)
unidades didacticas correspondientes a un ciclo académico, en las cuales debera
matricularse en el siguiente semestre de forma obligatoria.

c. No sera posible en ningin caso matricularse en unidades didacticas correspondientes a
ciclos no consecutivos.
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a.

La evaluaciéon ordinaria se aplica a todos los estudiantes durante el desarrollo de las
unidades didacticas. Durante este proceso, de ser necesario, los estudiantes pueden rendir
evaluaciones de recuperacién para alcanzar la calificaciéon aprobatoria de la unidad
didéctica, de acuerdo con los reglamentos vigentes.

En la institucidn, la evaluacidon es un proceso integral permanente y sistematico que
permite identificar los logros de aprendizaje del estudiante, a partir de criterios e
indicadores.

El silabo de cada unidad didactica contempla las actividades de evaluacién, sus fechas
programadas y sus respectivas ponderaciones.

Las evaluaciones responden a la capacidad e indicadores de logro de la unidad didactica
y pueden incluir practicas calificadas, trabajos académicos, exposiciones, pruebas escritas,
entre otros.

El sistema de calificacidn es vigesimal, la nota minima aprobatoria es trece (13) para las
unidades didacticas y EFSRT. Las evaluaciones se calificardan con nimeros enteros y los
promedios se calcularan con dos numeros decimales. La fraccién de 0,50 puntos o mas en
el promedio final se redondeara a la unidad inmediata superior.

El estudiante desaprobado por inasistencias (DPI) en una unidad didéctica no podra rendir
ninguna evaluacion de dicha unidad. En caso de incumplimiento de esta restriccion, su
evaluacion sera anulada.

El estudiante que se encuentre con una sancién disciplinaria de suspensién vigente no
podra rendir ninguna evaluacidon programada mientras dure la suspension; asimismo, no
podra solicitar una evaluacion de subsanaciéon o evaluacién extemporanea por dicho
motivo.

El estudiante que, por razones justificadas, no haya podido rendir alguna evaluacién en la
fecha programada, podra solicitar la autorizaciéon para una evaluacién extemporanea,
siempre y cuando el motivo haya sido debidamente sustentado y presentado dentro de
las veinticuatro (24) horas posteriores a la evaluacién. Para este fin, ademas, el estudiante
debera realizar el pago por el derecho de evaluacién extemporanea, segun el tarifario
vigente.

La evaluacién extemporanea no aplica para la evaluaciéon final de ninguna unidad
didactica.

La evaluacién extemporanea tiene una calificacién maxima de 16.

El estudiante que llegue tarde a una evaluacién perdera el derecho de rendirla y obtendra
una calificacién igual a cero (0).
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El estudiante no podra salir del aula, taller o laboratorio sin autorizacién mientras dure la
evaluacidn, de lo contrario, obtendra una calificacién igual a cero (0). El estudiante que
requiera retirarse debera entregar su evaluacion y no podra reingresar al ambiente.

. Elestudiante que, a juicio del docente, cometa o intente cometer cualquier acto de fraude
académico durante la evaluacién recibird una calificacién igual a cero (0) y no tendra
derecho a un examen sustitutorio. Asimismo, este hecho se notificard al comité
disciplinario, que aplicard la sancidon correspondiente, de acuerdo con el presente
reglamento.

Es responsabilidad del estudiante revisar de manera oportuna el avance de sus notas y sus
promedios finales en la intranet o sistema académico.

K'lévyl Gazs te te2Gyyetl Gazs
La evaluacion de recuperacién aplica a los estudiantes que desaprobaron una unidad
didactica y permite medir de manera general el logro de aprendizaje.

El estudiante que haya desaprobado por inasistencias (DPI) una unidad didéctica no podra
rendir la evaluacion de recuperacion.

El estudiante que se encuentre con una sancién disciplinaria de suspensién vigente no
podra rendir la evaluaciéon de recuperacion.

La evaluacion de recuperacion tiene una calificacién maxima de 20.

La evaluacion de recuperacion no es obligatoria. El estudiante que desee acogerse a esta
evaluacion debera realizar solicitarlo al drea académica, en las fechas programadas en el
calendario académico, y debera realizar el pago por los derechos establecidos en el
tarifario vigente, a través de la plataforma virtual.

La evaluacién de recuperacion se realiza de acuerdo con la programacién del calendario
académico, por lo que es impostergable.

El estudiante que haya solicitado la evaluacién de recuperacién y no se presente a rendirla
obtendrd una calificacién de cero (0).

El estudiante que no solicite la evaluacién de recuperacién mantendrd las notas y
promedio de la unidad didactica cursada.

En el caso de que la nota de recuperacién sea mayor que la obtenida al final del semestre,
ambas notas seran promediadas y el resultado sera registrado como nota final de la unidad
didactica.

En el caso de que la nota de recuperacién sea menor, se mantendra la nota obtenida al
final del semestre como calificacién final de la unidad didactica.
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k. Esresponsabilidad del estudiante indicar correctamente el nombre de la unidad didactica
en la que rendira la evaluaciéon de recuperacién. En caso de inscribirse en la evaluacién de
recuperacion de una unidad didactica que no le corresponde, obtendra una calificacion
de cero (0) en la evaluacién que debié rendir y no podré solicitar la devolucién del pago
realizado.

. Solamente serd posible rendir evaluaciones de recuperacién de las unidades didacticas
que, por su naturaleza, contemplen dicha posibilidad. Estas seran publicadas en la intranet
institucional de manera oportuna. Las unidades didacticas que no formen parte de dicha
relacién no seran consideradas para esta evaluacion.

17" K" Tévyl Gazs 2 ' 1+l 8+t asltal

a. La evaluacién extraordinaria se aplica cuando el estudiante tiene pendiente una (1) o dos
(2) unidades didéacticas para culminar un plan de estudios determinado, siempre que no
hayan transcurrido mas de tres (3) afios. La evaluacién extraordinaria sera registrada en un
acta de evaluacién extraordinaria.

b. La evaluacién extraordinaria se aplicara a solicitud del estudiante, cuando este se
reincorpore a sus estudios y tenga unidades didacticas pendientes, sin haberlas reprobado
previamente.

(]

Podran solicitar esta evaluacién los estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos.

q Haber cursado un plan de estudios que ya no se encuentra vigente, con una o dos
unidades didacticas pendientes que ya no se desarrollaran por cambio curricular.

¢ No haber sido separado de la institucion por medidas disciplinarias.
q No tener deuda vigente con la institucion.

d. Laevaluacién extraordinaria se rinde de acuerdo con el calendario establecido por el drea
académica, al término del periodo académico.

e. Elestudiante que desapruebe la evaluacion extraordinaria o que no se presente a rendirla
en la fecha y hora programada debera participar en un proceso nuevo. El estudiante puede
someterse a dos (2) procesos de evaluacién extraordinaria como maximo.

f. El instituto, en circunstancias especiales, podra autorizar el desarrollo de unidades

didacticas de subsanacion extraordinarias, orientadas a regularizar la situacién académica
de estudiantes con unidades didacticas pendientes.

g. La evaluacion extraordinaria tiene una calificacion maxima de 20.
1" A2 anazs te2 s8)1In

a. Los estudiantes que detecten un posible error en la calificacién de alguna evaluacién
(suma errada u omisién total o parcial de alguna respuesta) podrén solicitar, en primera
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instancia, la revisién de dicha calificacion por parte del docente. En segunda instancia,
podran realizar la solicitud de revisién por el drea académica.

b. Elplazo para que los docentes comuniquen a los estudiantes las notas y retroalimentacion
de las evaluaciones es de siete (7) dias calendario desde su aplicacién.

c. Los estudiantes cuentan con siete (7) dias calendario desde la devolucién de las notas para
solicitar su revisién o correccién. Vencido este plazo, no se admitiran reclamaciones.

d. No se admiten las reclamaciones sobre criterios o rigurosidad de la calificacién.

e. Encaso de encontrar un error en alguna nota registrada en el sistema virtual, el estudiante
podra solicitar, a través del FUT académico, la correccién de dicha nota, hasta siete (7) dias
después de haber sido registrada o publicada. Vencido este plazo, no se admitirdn
reclamaciones.

f. Es responsabilidad del estudiante comprobar en el sistema virtual el registro de sus
calificaciones y asistencias de acuerdo con los plazos establecidos.

g. Los estudiantes no estan autorizados a contactarse personalmente con los docentes para
tratar asuntos relacionados con sus calificaciones.

gppp nyaGR8r GdaG8n
1" Cany8noeGa8sen 2G8szlaGln I 2se2tleéen

a. Los estudiantes deberan cancelar puntualmente las cuotas por derechos académicos y
cualquier otro concepto que adeuden al instituto, de acuerdo con los cronogramas de

pagos.

b. Los estudiantes y/o sus responsables econémicos deberan efectuar los pagos por el medio
oficial de pasarela de pagos en linea a través de la intranet institucional. Los pagos que se
realicen por otros medios o a través de terceros no cuentan con el aval del instituto, por lo
que este no se hace responsable por ellos.

c. Encaso de que el tarifario institucional tenga alguna variacién, esta sera notificada con la
debida anticipacion por los canales de comunicacién institucionales, de acuerdo con la Ley
N°29571, Cédigo de proteccién y defensa del consumidor, -






















































